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AMinistero dell Sitvucione e dol Merito

Utficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufticio IX - Ambito territoriale di Ragusa

I, C."F. PAPPALARDO" - VITTORIA
Prot. 0007746 del 30/09/2024
“11-3 (Entrata)

Ai Dirigenti scolastici

delle Scuole ed Istituzioni educative di ogni
ordine e grado della Provincia di Ragusa

Loro sedi

Oggetto: Istruzioni operative in materia di cessazioni dal servizio ed accesso al trattamento di
quiescenza e di previdenza in favore del personale scolastico, con decorrenza dal 1°
settembre 2025. D.M. n. 188 del 25 settembre 2024 — C.M. prot. n. 150796 del
25/09/2023.

PREMESSA

Il Ministero dell’lstruzione ha pubblicato, in data 25 settembre 2024, in attuazione del
Decreto Ministeriale n. 188 del 25 settembre 2024, la Circolare n. 150796, relativa alle cessazioni

dal servizio del personale del comparto scuola, a decorrere dal 1° settembre 2025.

Le domande di cessazione dal servizio dal 1° settembre 2025, per il personale docente
educativo ed ATA dovranno essere presentate entro il 21 ottobre 2023 utilizzando, esclusivamente
(tranne per i casi specificati nella circolare succitata), la procedura Web Polis “istanze on-line”,

disponibile sul sito internet del Ministero.

Entro il medesimo termine dovranno essere presentate, altresi, le eventuali domande di

revoca (ritirando, tramite portale POLIS, la domanda di cessazione precedentemente inoltrata).
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Il termine per la presentazione della domanda di cessazione dal servizio dei dirigenti
scolastici & fissato al 28 febbraio 2024 dall’art. 12 del C.C.N.L. per I'area V della dirigenza
sottoscritto il 15.07.2010.

Il dirigente scolastico che presenti comunicazione di recesso dal rapporto di lavoro oltre il
termine di cui sopra non potra usufruire delle particolari disposizioni che regolano le cessazioni del

personale del comparto scuola.

Tutte le istanze (DOC, IRC, ATA, PED, DIR) possono essere presentate a decorrere dal 27
settembre 2024.

Le domande di trattenimento in servizio — ai sensi dell’articolo 1, comma 257, della legge
28 dicembre 2015, n. 208, modificato dall’articolo 1, comma 630, della legge 27 dicembre 2017, n.
205 — dovranno essere presentate in formato analogico o digitale, al di fuori della piattaforma
POLIS, entro il termine del 21 ottobre 2024.

Anche il personale in servizio all’estero pud presentare l'istanza in formato analogico o
digitale, al di fuori della piattaforma POLIS.

Coloro che sono interessati all’accesso all’APE sociale o alla pensione anticipata per i
lavoratori precoci, potranno, una volta ottenuto il riconoscimento dall’'INPS, presentare la
domanda di cessazione dal servizio in formato analogico o digitale entro il 31 agosto 2025.

Nel rinviare alla lettura integrale del D.M. n. 188 del 25 settembre 2024 e della C.M. prot.
n. 150796 del 25/09/2023, di seguito si riportano, come di consueto, importanti e significative
indicazioni operative utili per gli aspetti pratici della procedura.

1. TIPOLOGIE DI PENSIONE

TIPOLOGIA PENSIONE

D’UFFICIO (CIOE INIPENDENTEMENTE DALL’ ISTANZA DELL’INTERESSATO)

REQUISITI REQUISITI DATA DI RIFERIMENTI EVENTUALE
ANAGRAFICI CONTRIBUTIVI | CONSEGUIMENTO NORMATIVI DENOMINAZIONE
DEI REQUISITI
65 ANNI 41 ANNIE 10 ENTRO IL ART.2,C.5 C.D PENSIONE
MESI (SE 31.08.2025 PER LIMITI DI
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DONNA) 42 E DELD.L. SERVIZIO O PER
10 MESI (SE 101/2013, LIMITI
UOMO) CONVERTITO ORDINAMENTALI
CON
MODIFICAZIONI
DALLA LEGGE 30
OTTOBRE 2013,
N. 125
67 ANNI 20 ANNI ENTRO IL LEGGE 214 DEL | C.D PENSIONE DI
31.08.2025 2011 ART 24 VECCHIAIA O PER
COMMIBE7 LIMITI DI ETA
TIPOLOGIA PENSIONE
A DOMANDA (SOLO SU ISTANZA DELLINTERESSATO)
REQUISITI REQUISITI DATA DI RIFERIMENTI EVENTUALE
ANAGRAFICI CONTRIBUTIVI | CONSEGUIMENTO NORMATIVI DENOMINAZIONE
DEI REQUISITI
67 ANNI 20 ANNI REQUISITO ARTICOLO 24, C.D. PENSIONE DI
ANGRAFICO TRA COMMIG E 7, VECCHIAIA O PER
SETTEMBRE E DEL DECRETO- LIMITID’Eta A
DICEMBRE 2025 LEGGE 6 DOMANDA
DICEMBRE 2011,
N. 201,
CONVERTITO
DALLA
LEGGE 22
DICEMBRE 2011,
N. 214, COME
MODIFICATI
DALLA LEGGE 30
DICEMBRE 2023,
N. 213
65 ANNI 41 ANNIE10 REQUISITO ARTICOLO 24, C.D PENSIONE
MESI (SE ANGRAFICO TRA COMMI10E 11, PER LIMITI DI
DONNA) 42 E SETTEMBREE DEL DECRETO- SERVIZIO O PER
10 MESI (SE DICEMBRE 2025 LEGGE®6 LIMITI
UOMO) DICEMBRE 2011, | ORDINAMENTALI
N. 201, A DOMANDA
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comma 3 della legge 5
febbraio 1992, n. 104, o un
parente o un affine entro il
secondo grado convivente

qualora i genitori, il
coniuge o l'unito
civilmente della persona

MARZO 2019, N.
26 - ARTICOLO 1,
COMMA 292,
DELLA LEGGE 29

CONVERTITO
DALLA
LEGGE 22
DICEMBRE 2011,
N. 214, COME
MODIFICATI
DALLA LEGGE 30
DICEMBRE 2023,
N.213
INDIPENDENTEMENTE | 41 ANNIE10 REQUISITO ARTICOLO 15 C.D. PENSIONE
DALLETa MESI (SE CONTRIBUTIVO DEL DECRETO- ANTICIPATA
DONNA) 42 E ENTRO IL LEGGE 28 ORDINARIA
10 MESI (SE 31.12.2025 GENNAIO 2019,
UOMO) N. 4
58 ANNI 35 ANNI ENTRO IL ARTICOLO 186, C.D. OPZIONE
31.12.2021 COMMA 1, DEL DONNA CON
DECRETO- REQUISITI AL
LEGGE 28 31.12.2021
GENNAIO 2019,
N. 4,
CONVERTITO
CON
MODIFICAZIONI
DALLA LEGGE 28
MARZO 2019, N.
26
60 ANNI (ridotta di un 35 ANNI ENTRO IL ARTICOLO 186, C.D. OPZIONE
anno per figlio, nel 31.12.2022 COMMA 1-BIS, DONNA CON
limite massimo di due * ma alla ulteriore DEL DECRETO- REQUISITI AL
anni) o ot s LEGGE 28 31.12.2022
della domanda di GENNAIO 2019,
pensione e da almeno sei N. 4’
mesi, il coniuge o la parte
dell’unione civile o un CONVERTITO
parente di primo grado CON
convivente conhandicap | MOD|FICAZIONI
in situazione di gravita ai
sensi dell’articolo 3 DALLA LEGGE 28
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DICEMBRE 2022,

con handicapin
situazione di gravita
abbiano compiuto i N. 197
settanta anni di eta
oppure siano anch’essi
affetti da patologie
invalidanti oppure siano
deceduti o mancanti; -
hanno una riduzione della
capacita lavorativa,
accertata dalle
competenti Commissioni
perilriconoscimento
dell’invalidita civile,
superiore o uguale al 74
per cento.
61 ANNI (ridotta di un 35 ANNI ENTRO IL ARTICOLO 16, C.D. OPZIONE
anno per figlio, nel 31.12.2023 COMMA 1-BIS, DONNA CON
limite massimo di due DEL DECRETO- REQUISITI AL
anni) LEGGE 28 31.12.2023
GENNAIO 2019,
N. 4,
CONVERTITO
CON
MODIFICAZIONI
DALLA LEGGE 28
MARZO 2019, N.
26 - ARTICOLO 1,
COMMA 138
DELLA LEGGE 30
DICEMBRE 2023,
N. 213
62 ANNI 38 ANNI ENTRO IL L'ARTICOLO 14, C.D. QUOTA 100
31.12.2021 COMMA 1, DEL
DECRETO-
LEGGE 28
GENNAIO 2019,
N. 4,
CONVERTITO
CON
MODIFICAZIONI
DALLA LEGGE 28
MARZO 2019, N.
26
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64 ANNI 38 ANNI ENTRO IL LARTICOLO 1, C.D. QUOTA 102
31.12.2022 COMMA 87,
DELLA LEGGE 30
DICEMBRE 2021,
N. 234
62 ANNI 41 ANNI ENTRO IL ARTICOLO 1, C.D. QUOTA 103
31.12.2023 COMMA 283,
DELLA LEGGE 29
DICEMBRE 2022,
N. 197
62 ANNI 41 ANNI ENTRO IL ARTICOLO 1, C.D. PENSIONE
31.12.2024 COMMA 139, ANTICIPATA
DELLA LEGGE 30 FLESSIBILE
DICEMBRE 2023,
N. 213
66 ANNI E 7 MESI 30 ANNI REQUISITO DELL’ARTICOLO C.D. PENSIONE
ANAGRAFICO 1, COMMI DA PER LIMITI D’ETA’
AL 31.12.2025 147 A 1583, PER ATTIVITA’
CONTRIBUTIVO DELLA LEGGE 27 GRAVOSE O
ENTRO IL DICEMBRE 2017, | PARTICOLAMENTE
31.08.2025 N. 205 (LEGGE FATICOSE E
DI BILANCIO PESANTI (DOC.
2018) INFANZIA)
63 anni e 5 mesi 30 anni (casidi Non & previsto articolo 1, C.D. APE
cui alle lettere requisito comma 179, SOCIALE,
a,bec) contributivo ma lettere a), b) e c) PENSIONE
solo i requisiti della legge 11 ANTICIPATA
specifici di cui alle dicembre 2016 FLESSIBILE PER
lettere a), b), c) e d) n.232 o che LAVORATORI
svolgono attivita PRECOCI
c.d. gravose

36 anni (caso
lettera d)

(lettera d) e cioe
professori di
scuola primaria,
pre-primaria e
professioni
assimilate)
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RISOLUZIONE UNILATERALE DEL RAPPORTO DI LAVORO

REQUISITI CONTRIBUTIVI

DATA DI
CONSEGUIMENTO
DEI REQUISITI

RIFERIMENTI
NORMATIVI

PREAVVISO

41 ANNI E 10 MESI (SE DONNA) 42 E 10
MESI (SE UOMO)

* valutata Uesistenza di una situazione di

esubero del posto, classe di concorso o

profilo di appartenenza dell’interessato,
sia a livello nazionale che provinciale

Entro il 31.08.2025

COMBINATO
DISPOSTO TRA IL
COMMA 5 DELL
ARTICOLO 1,
COME
MODIFICATO IN
SEDE DI
CONVERSIONE,
DEL DECRETO-
LEGGE 24
GIUGNO 2014,
N.90E
NELLARTICOLO
72, COMMA 11,
DEL DECRETO-
LEGGE 25
GIUGNO 2008,
N.112

con preavviso di
sei mesi, quindi
entro il 28 febbraio
2025

2. DOMANDE POLIS E DOMANDE INPS

La domanda da svolgere, per le sole pensioni a domanda, tramite istanze POLIS (e nei casi
eccezionali di cui alla circolare ministeriale in oggetto anche in via analogica o digitale) ha la
funzione di interrompere il rapporto di lavoro.

La domanda all'INPS da svolgere, sia nel caso di pensione a domanda sia nel caso di
pensione d’ufficio, & indispensabile per ottenere il trattamento economico pensionistico in
conseguenza della cessazione del rapporto di lavoro a causa di pensionamento.

Quest’ultima domanda a pena d’improcedibilita da parte dell'INPS deve essere presentata
esclusivamente in via telematica attraverso le seguenti modalita, che sono le uniche valide per

ottenere la prestazione pensionistica:

. presentazione della domanda on-line accedendo al sito dell’Istituto, utilizzando uno
dei seguenti sistemi di autenticazione alternativi attualmente accettati dall'INPS:
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o Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID)

o Carta d'ldentita Elettronica (CIE)

o Carta Nazionale dei Servizi (CNS).

. presentazione della domanda tramite Contact Center Integrato (n. 803164);

. presentazione telematica della domanda attraverso I'assistenza gratuita del
Patronato.

Si rammenta che per il riconoscimento della contribuzione figurativa prevista dall’art. 80
della Legge 388 del 2000 & necessario inoltrare, da parte dell’iscritto, istanza telematica sul
portale INPS gestione pubblica.

3. ORGANIZZAZIONE ISTITUZIONI SCOLASTICHE DELL’A.T. DI RAGUSA

Le seguenti indicazioni tengono conto di quanto convenuto in sede di conferenza di servizi
del 05.05.2023 e dell’apposito confronto sindacale del 25.05.2023, circa gli obblighi di sistemazione
Passweb e di lavorazione dei TFS in capo ai DS in qualita di datori di lavoro.

Nonché della prassi consolidatasi nell’arco dell’anno scolastico 2023/2024 e
dell’orientamento della direzione regionale che ha erogato e sta ancora erogando, tramite le
competenti sedi provinciali INPS, appositi corsi di formazione destinati alle Istituzioni Scolastiche
per I'utilizzo dell’applicativo nuova Passweb (per sistemazione posizione assicurativa, per TFS e per
TFR) caldeggiando la partecipazione di tutte le scuole.

a) Accertamento del diritto e conseguenti adempimenti

L'accertamento del diritto al collocamento a riposo, con effetto dal 1° settembre 2025,
come per I'anno scorso, sara effettuato, da parte delle Sedi competenti dell'INPS, sulla base dei
dati presenti sul Conto individuale assicurativo del personale scolastico ed esclusivamente con

riferimento alla tipologia di pensione indicata nelle istanze di cessazione.

| riscontri delle verifiche effettuate circa la sussistenza o meno del diritto a pensione

saranno comunicati, successivamente, dall’'INPS, entro il 22 aprile 2025.

Il rispetto di tale termine da parte dell'INPS presuppone la sistemazione preventiva dei conti

assicurativi dei dipendenti, con l'intervento del datore di lavoro.

Pertanto, le SS LL (con riferimento al proprio personale che cessera dal servizio con

decorrenza dal 1° settembre 2025, tranne quello dirigente) continueranno ad utilizzare
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I’applicativo Nuova Passweb (previa apposita abilitazione), quale strumento di scambio di dati con
I'INPS, sistemando i conti assicurativi dei propri dipendenti pensionandi dal 01.09.2025 (sia

d’ufficio, sia a domanda) entro la data ultima del 10 gennaio 2024.

Si rammenta che le posizioni assicurative dovranno essere sistemate anche con riferimento
ai periodi pre—ruolo ante 1988 con ritenuta in Conto Entrate Tesoro e con riferimento ai decreti di

Ricongiunzione, Riscatti, Computo, prodotte entro il 31 agosto 2000.

In caso di mancato reperimento - all'interno del fascicolo scolastico personale dei
pensionandi di propria competenza - dei decreti di ricongiunzione (L. 29/1979), computo e riscatto
(DPR 1092/1973, ai fini della pensione, e DPR 1032/1973, ai fini della buonuscita), nonostante la
presenza dell’istanza ante subentro, le SS LL contatteranno tempestivamente I’Ambito Territoriale
(esclusivamente via peo all'indirizzo virginia.torrel@istruzione.it) segnalando che occorre il
decreto. Si comunica che lo scrivente Ambito ha gia verificato per i pensionandi 2025 per limiti di
eta la presenza di domande ante subentro inevase e provveduto alla lavorazione e al caricamento

su Passweb.

Anche per quest’anno la funzione Sidi relativa alla cessazione del personale scolastico
restera inibita alle SS LL e sara lo scrivente Ambito a provvedere alle cessazioni al Sidi del
personale scolastico che ha presentato domanda di pensione e per il quale risulti I'accertamento
del diritto a pensione da parte dell’INPS.

Le SS LL continueranno a gestire direttamente le comunicazioni con I'INPS relative alla
gestione su Passweb delle posizioni assicurative del personale di propria pertinenza.

Dopo la suddetta cessazione al Sidi del personale avente diritto a pensione, sara lo
scrivente Ambito (per scongiurare fenomeni di duplicazione del trattamento retributivo con quello
pensionistico) a richiedere alla RTS di Ragusa la chiusura della partita di spesa fissa del detto
personale e la trasmissione alle SS LL delle situazioni partitarie dei pensionati dal 01.09.2025
(MOD 51CG) necessarie per la lavorazione dei TFS/TFR e le quantificazioni per I'anticipo della
buonuscita.

L’Ambito diramera apposita nota per informare le SS LL delle suddette avvenute richieste.

Dirigente: Viviana Assenza

Via Giordano Bruno n°® 2 — 97100 Ragusa - Tel. 0932/658811
' E-mail: usp.re@istruzione.it - PEC: uspreg@postacert.istruzione.it - www.rg.ust.sicilia.it
SICILIA



mailto:usp.rg@istruzione.it
mailto:usprg@postacert.istruzione.it
http://www.rg.usr.sicilia.it/
mailto:virginia.torre1@istruzione.it

AMinistero dell Sitvucione e dol Merito

Utficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufticio IX - Ambito territoriale di Ragusa

Anche in riferimento ai pensionati dal 01.09.2025 le SS LL NON dovranno inviare allo scrivente

Ambito i relativi decreti di ultimo inquadramento economico, salva richiesta anche telefonica.

b) Pensionati d’ufficio
Lo scrivente Ambito ha gia inviato con nota prot. usprg. n. 4334 del 16.09.2024 alle SS LL un elenco
dei pensionandi d’ufficio per limiti di eta (anni 67, ovvero per coloro nati entro il 31.08.1958) in
riferimento al quale le SS LL dovranno iniziare urgentemente le lavorazioni su Passweb e
comunicare allo scrivente Ambito (via peo all’indirizzo fausto.colombo.196@scuola.istruzione.it )
se qualcuno dei nominativi di loro pertinenza non raggiunge il minimo di 20 anni di anzianita
contributiva.

Per quanto riguarda i pensionandi d’ufficio per limiti di servizio o ordinamentali_(anni 65
d’eta in quanto nati entro il 31.08.1960 e |'anzianita contributiva di 42 anni e 10 mesi per uomini
e 41 annie 10 mesi per donne, entro il 31.08.2025), come in passato, sara cura delle SS LL verificare
ciascuna per il proprio personale se vi sono soggetti con i detti requisiti e compilare I'apposito
monitoraggio che sara reso disponibile sul Sidi e comunicare i nominativi allo Scrivente Ambito (via
peo all'indirizzo fausto.colombo.196@scuola.istruzione.it) ai fini dell’inserimento nell’elenco
complessivo ufficiale dei pensionandi dal 01.09.2025 e ai fini delle cessazioni al Sidi e della chiusura
della partita di spesa fissa.

c) Decessi e dispense

Per l'ipotesi di decessi e/o dispense sin dal 01.12.2023 la gestione delle posizioni su Passweb sia
per il profilo pensionistico sia per quello previdenziale (TFS/TFR) avviene ad opera delle SS LL, che
continueranno a comunicarle allo scrivente Ambito (peo mery.failla@istruzione.it) ai fini della

cessazione al Sidi.
d) TFSeTFR

In riferimento al TFR, si rammenta che le SS LL continueranno a gestirlo per i pensionati di

propria pertinenza mediante il canale Passweb.
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Anche in riferimento ai pensionati dal 01.09.2025 le SS LL NON dovranno inviare allo

scrivente Ambito i relativi TFR elaborati, salva richiesta anche telefonica.

In riferimento al TFR, si rammenta che le SS LL, ciascuna per il proprio personale (escluso il
personale dirigente) che cessera dal servizio dal 01.09.2025, curera l'inserimento su piattaforma
Nuova PASSWEB dell’INPS dei dati necessari all’espletamento delle pratiche di TFS (Trattamento di
fine servizio) mediante “ultimo miglio TFS” e “comunicazione cessazione TFS”, per la quale, se non
gia fatto, &€ necessario chiedere I'abilitazione.

Infatti, anche per le cessazioni dal 1° settembre 2025, la modalita ordinaria di
comunicazione dei dati utili all’elaborazione del TFS & quella telematica.

Anche in riferimento alla gestione del TFS le comunicazioni con I'INPS relative alla gestione
delle posizioni di propria pertinenza continueranno ad essere gestite direttamente dalle SS LL.

Si rammenta che per l'ipotesi di richiesta di quantificazione ai fini dell’anticipo del TFS/TFR (articolo
23 del decreto-legge 28 gennaio 2019, n. 4, convertito dalla legge 28 marzo 2019, n. 26) i termini
di lavorazione sono pil ristretti e occorre fornire in tempo i i dati giuridici ed economici necessari
per consentire all'INPS la tempestiva chiusura della pratica ed evitare I'applicazione di interessi di

rivalsa.
e) Trattenimento in servizio

Si rammenta di inviare all’Ambito (all’indirizzo peo mery.failla@istruzione.it ) i provvedimenti di

definizione delle istanze di trattenimento in servizio emessi dal DS e le relative istanze, che
debbono essere presentate dagli interessati in formato analogico o digitale, al di fuori della
piattaforma POLIS, entro il termine del 21 ottobre 2024.

f) Ape sociale e pensione anticipata per i lavoratori precoci e personale in servizio

all’estero

Dato che anche le categorie “Ape sociale e pensione anticipata per i lavoratori precoci e
personale in servizio all’'estero” presentano la domanda in via analogica o digitale, non
tramite POLIS, si rammenta di di inviare alllAmbito (all'indirizzo peo

mery.failla@istruzione.it ) per consentire l'aggiornamento dell’elenco annuale, la

cessazione al Sidi e la richiesta di chiusura della partita di spesa fissa.
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AMinistero dell Sitvucione e dol Merito

Utficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufticio IX - Ambito territoriale di Ragusa

A fini collaborativi si coglie I'occasione per allegare alla presente nota il VADEMECUM sulla
gestione della posizione assicurativa e del TFS su Passweb, elaborato spontaneamente dalla
dott.ssa Mery Failla, pur esulando dalle proprie mansioni, per fornire uno strumento di supporto
costante alle Istituzioni scolastiche. Il detto vademecum ¢ il frutto della combinazione dei vari
percorsi formativi seguiti in materia dalle Istituzioni scolastiche dall’autunno 2023 e per tutto il
2024.

Al vademecum si allegano inoltre utili strumenti di lavoro, tra cui riassunto della normativa e
quadro sintetico tempistiche di lavorazione, elaborati spontaneamente a fini collaborativi dal

dott. Fausto Colombo.

Al materiale si allega altresi la nota prot. usprg n. 1610 del 22.04.2024 con cui I’Ambito ha

diramato i materiali formativi INPS ed i contatti del relativo personale preposto.

Ulteriori indicazioni ed istruzioni operative saranno rese note, ove dovessero essere diramate dal
Ministero dell’lstruzione e/o necessarie per |'organizzazione delle Istituzioni scolastiche
dell’Ambito di Ragusa.

Le SS.LL. sono invitate a rendere nota la circolare e le istruzioni operative con rispettivi annessi
allegati a tutto il personale interessato.

Si ringrazia per la fattiva e sperimentata collaborazione.

La dirigente dell’Ufficio IX

Viviana Assenza

Firmato digitalmente da
éS?_ll_ENZA VIVIANA

O=MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE
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